Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia nr 1/2023
Dyrektora Samorzgdowego Przedszkola w Troszynie
z dnia 9 lutego 2023 r.

PROCEDURA OTWIERANIA I ZAMYKANIA PRZEDSZKOLA

Otwieranie przedszkola

1.  Osoba, ktora otwiera przedszkole jest pracownik (nauczyciel lub personel obslugi
przedszkola) przychodzacy w danym dniu o godzinie 7%,

2. Otwiera on gldwne drzwi od budynku.

3. Po wejsciu do pomieszczenia zapala $§wiatla w korytarzu, szatni oraz sali, w ktorej
zbierajg si¢ dzieci.

4. Nauczyciel sprawdza czy w sali nie ma uszkodzen, ktéore moglyby zagrozi¢

bezpieczenstwu dzieci.

Zamykanie przedszkola

1.  Przedszkole zamykajg nauczyciel i pracownik obstugi, ktorzy pracujg do godziny 17
w danym dniu.
2. Przed zamkni¢ciem przedszkola zobowigzani sg do:

e zamknigcia wszystkich okien w pomieszczeniach przedszkolnych,

e sprawdzenia czy w salach, szatniach, toaletach i innych pomieszczeniach
przedszkolnych nie przebywajg inni pracownicy przedszkola, dzieci, rodzice
itd.

e zgaszenia Swiatel we wszystkich pomieszczeniach przedszkolnych.

3. Po wykonaniu czynnos$ci z pkt. 2 pracownik obstugi w obecnos$ci nauczyciela zamyka

gléwne wejscie do budynku.



Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia nr 1/2023
Dyrektora Samorzgdowego Przedszkola w Troszynie
z dnia 9 lutego 2023 r.

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECKA
7. PRZEDSZKOLA

PODSTAWA PRAWNA:

e Ustawa z 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2021 r.,
poz.1082).

e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i
placowkach (tekst jedn.: Dz.U. z 2020 r., poz. 1604).

e Statut przedszkola.

Samorzadowe Przedszkole w Troszynie, ul. Stowackiego 4C jest czynne od
poniedziatku do pigtku w godz. od 7% do 17%.

Placowka bierze odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu przyprowadzenia dziecka
do przedszkola, do momentu odebrania go przez rodzicéw (opiekundéw prawnych) lub osoby
upowaznione do tego przez rodzicow.

Podczas imprez organizowanych na terenie 1 poza terenem przedszkola z udziatem
rodzicow, opieke nad dzieckiem obejmujg rowniez rodzice.

Zasady przyprowadzania dzieci do przedszkola

1. 1. Dziecko powinno by¢ przyprowadzane do przedszkola w godzinach zadeklarowanych
przez rodzicoOw/opiekundow prawnych.

2. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola do godz. 8*°. Rodzice obowigzani sa
zglasza¢ ewentualne spdznienia telefonicznie lub osobiscie nauczycielce grupy, do ktorej
uczeszeza dziecko.

3. Osoba przyprowadzajaca dziecko do przedszkola zobowigzana jest przebra¢ je w szatni
lub w zaleznosci od sytuacji epidemiologicznej, przekaza¢ dziecko pracownikowi
przedszkola.

4. Przedszkole nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dziecka pozostawionego
przez rodzicow przed wejsciem do przedszkola lub za zamknigtymi drzwiami sali.

5. Nauczyciel bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

6. Do przedszkola nie nalezy przyprowadza¢ dzieci przezigbionych, zakatarzonych,
wymiotujacych i z objawami innych choréb. W przypadku zaistnienia watpliwosci co do
stanu zdrowia dziecka, nauczycielka ma prawo zada¢ zaswiadczenia lekarskiego o stanie



zdrowia dziecka pod rygorem odmowy przyjecia dziecka do przedszkola. Nauczyciel ma
prawo odméwié przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie jest ono zdrowe.

. Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji
wynika, ze dziecko moze by¢ chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje
na stan podgorgczkowy lub chorobowy, nauczyciel odmawia przyjecia dziecka do grupy.

. Rodzice zobowigzani sg do natychmiastowego odbioru dziecka w przypadku otrzymania
zawiadomienia o jego chorobie.

Zasady odbierania dziecka z przedszkola

1. Dzieci z przedszkola odbierane sg przez rodzicéw/ opiekunéw prawnych.

2. Wydanie dziecka innej osobie niz rodzice lub opiekunowie prawni moze nastapi¢ tylko w

przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicow/ opiekundéw prawnych.

. Wypelione upowaznieniec do odbioru dziecka powinno zawiera¢ wykaz o0sOb
odbierajacych dziecko, numer dowodu osobistego, numer telefonu i podpis rodzicow/
opiekunow.

. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odebrania dziecka przez inng osob¢ niZ wymieniona w
upowaznieniu, jednak wylacznie po uprzednim osobistym lub pisemnym zgloszeniu takiej
informacji przez rodzicéw dziecka do dyrektora lub nauczycielki oddziatu.

. Nie ma mozliwo$ci nadania upowaznienia w drodze rozmowy telefoniczne;.

6. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowod

tozsamosci 1 na zadanie nauczycielki okaza¢ go. W sytuacjach budzacych watpliwosci
nauczycielka kontaktuje si¢ z rodzicami wychowanka.
. Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim.

Postepowanie, gdy rodzic dziecka spoznia si¢ z jego odbiorem

. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola, w godzinach pracy
placowki, rodzice/ opiekunowie prawni dziecka zobowigzani sa do telefonicznego
poinformowania nauczyciela o zaistnialej sytuacji.

. Jezeli rodzice/ opiekunowie nie przekaza takiej informacji, nauczyciel kontaktuje si¢
z w/w osobami i zobowigzuje je do niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola.

. W przypadku, gdy ani rodzice/opiekunowie ani osoby upowaznione przez nich do odbioru
dziecka nie odbierajg telefonow, nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola.

. Jesli proba zawiadomienia rodzicéw/opiekunow nie powiedzie si¢ w przeciggu 30 minut,
dyrektor zwraca si¢ o pomoc do policji w celu wustalenia miejsca pobytu
rodzicow/opiekunow.

. Po zdarzeniu dyrektor 1 nauczyciel przeprowadzaja rozmowe z rodzicami/opiekunami
dziecka w celu wyjasnienia sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania procedur
obowigzujacych w przedszkolu.

. W przypadku notorycznego spoézniania si¢ lub nieodbierania dziecka z przedszkola,
dyrektor powiadamia O$rodek Pomocy Spotecznej. Jesli sytuacja si¢ nadal powtarza,
powiadomiony zostaje Sad Rodzinny.



Postepowanie w przypadku, gdy pracownik przedszkola podejrzewa, ze dziecko chce
odebra¢ rodzic/ opiekun prawny bedacy pod wplywem alkoholu, narkotykow lub
zachowujacy si¢ agresywnie

. Przedszkole odmawia wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby odbierajacej
wskazuje, Zze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa (osoba pod
wptywem alkoholu, srodkéw odurzajacych lub zachowujaca si¢ agresywnie).

. O kazdym przypadku odmowy wydania dziecka niezwtocznie informowany jest dyrektor
przedszkola.

. Nauczyciel zawiadamia o zaistnialym fakcie drugiego rodzica / opiekuna lub inng osobe
upowazniong przez rodzicow do odbioru dziecka z przedszkola.

. Jezeli drugi rodzic ani zadna z os6b upowaznionych nie odbierajg telefonu lub nie moga
odebra¢ dziecka, nauczyciel powiadamia o zaistnialej sytuacji dyrektora przedszkola.

5. Dyrektor powiadamia policj¢ o pozostawionym w przedszkolu dziecku.

6. Po rozpoznaniu przez Policj¢ sytuacji domowej dziecka, dyrektor przedszkola i Policja
podejmuja decyzje o dalszym postepowaniu w sprawie.

. Jesli w/w sytuacja powtarza si¢ dyrektor zobowigzany jest powiadomi¢ Osrodek Pomocy
Spotecznej w celu zweryfikowania sytuacji rodzinnej dziecka.

Postepowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow
rozwiedzionych lub zyjacych w separacji.

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sagdu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym
postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica nieuprawnionego do odbioru,
nauczyciel powiadamia dyrektora i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke nad
dzieckiem.

4. W sytuacji, gdy rodzice maloletniego sa rozwiedzeni, w dokumentacji przedszkolnej
powinno znalez¢ si¢ orzeczenie sadu dotyczace zakresu przystugujacej im wiadzy
rodzicielskie;j.

5. Jezeli w wyroku orzekajacym rozwdd wiladza rodzicielska jednego z rodzicow jest
ograniczona, nie oznacza to, ze rozstrzygnigcie takie nie podlega zmianom. W
przypadku zmiany okolicznosci sad, kierujgc si¢ dobrem dziecka, moze zmienié
zawarte w wyroku rozwodowym orzeczenie o wladzy rodzicielskiej oraz sposobie jej
wykonywania.

6. Kazdorazowo, gdy zmieni si¢ zakres przystugujace; wiladzy rodzicielskiej, rodzice
dziecka powinni ztozy¢ aktualne orzeczenie sadu rozstrzygajace t¢ kwestie.



10.

11.

12.

7. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wtadze rodzicielskg a mimo to na terenie

przedszkola dochodzi migdzy nimi do sporéw o odbidr dziecka, np. kldtnie rodzicow,
wyrywanie sobie dziecka, itp. dyrektor/wicedyrektor powiadamia policje.

Przyprowadzanie i odbieranie dzieci jezdzacych autobusami szkolnymi

Dzieci dojezdzajace do przedszkola autobusem przyprowadzane sg na przystanek
przez rodzicow lub opiekundéw prawnych 1 pod ich opiekg wsiadajg do autobusu.
Rodzic/opiekun prawny wysyta do przedszkola tylko dziecko zdrowe.

Rodzice sktadaja pisemng prosbe¢ o umozliwienie korzystania dziecka z dowozenia
autobusem szkolnym.

W czasie jazdy dzieci pozostaja pod opieka opiekuna zatrudnionego przez organ
prowadzacy dowozenie.

Po przyjezdzie pod budynek pracownicy przedszkola odbierajg dzieci z autobusu,
przyprowadzajg je do przedszkola, pomagajg si¢ przebra¢ i wprowadzaja do grupy.
Jesli stan dziecka wskazuje, ze nie jest ono zdrowe, nauczyciel powiadamia
telefonicznie o tym fakcie rodzicow/opiekunéw prawnych. Nauczyciel ma prawo
dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wynika, ze dziecko
moze by¢ chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na stan
podgoraczkowy lub chorobowy, rodzic ma obowiazek odebra¢ dziecko z przedszkola.
Po zakonczeniu zajg¢ dzieci odprowadzane sa do autobusu przez pracownikow
przedszkola i pod ich opieka wsiadajg do $rodka transportu.

Po przyjezdzie na wlasciwy przystanek rodzice/opiekunowie prawni lub upowaznione
osoby odbieraja dzieci.

Dziecko moze jezdzi¢ autobusem jedynie na trasie wskazanej we wniosku/deklaracji
(z miejscowosci 1 do miejscowosci, w ktorej mieszka).

Jezeli po przyjezdzie autobusu na przystanek w miejscowosci zamieszkania dziecka,
nikt na dziecko nie oczekuje, przedszkolak wraca autobusem do przedszkola.
Dyrektor przedszkola nawigzuje kontakt telefoniczny z rodzicami / opiekunami
dziecka i1 informuje ich o zaistnialej sytuacji.

Rodzice lub upowazniona przez nich osoba, odbierajg dziecko z przedszkola.



Zatgcznik Nr 3 do Zarzgdzenia nr 1/2023
Dyrektora Samorzgdowego Przedszkola w Troszynie
z dnia 9 lutego 2023 r.

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA W SALI ZAJEC I W PRZYPADKU,

GDY DZIECKO SAMOWOLNIE OPUSCI PRZEDSZKOLE

PODSTAWA PRAWNA:

»  Ustawa z 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2021 r., poz.
1082)
*  Ustawa z 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U. z 2021 r., poz.

1762 ze zm.).

*  Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. 2020 poz. 1604).

*  Ustawa z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz.U. z 2016 r. poz. 1666 ze
zm.), ustawa z 6 czerwca 1997 r.

*  Kodeks cywilny — ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz.U. Nr 16, poz.93 ze zm.)

* Rozporzgdzenie MEN z dn. 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statutow publicznego
przedszkola oraz publicznych szkot (Dz. U. Nr 61, poz.624 z 2002r. Nr 10, poz.96.z
2003r. Nr 146, z 2004r. Nr 66,poz. 606, z 2005r. Nr 10, poz. 75 oraz z 2007r. Nr 35,
poz.222).

*  Statut przedszkola.

Bezpieczenstwo w sali zajeé:

1.

Nauczyciel odpowiada za zdrowie 1 zycie powierzonych jego opiece dzieci, a w
przypadku narazenia ich na niebezpieczenstwo poniesie za to petng odpowiedzialnos¢
dyscyplinarna.

Nauczyciel wchodzi jako pierwszy do sali 1 sprawdza, czy warunki do prowadzenia zajgé
z dzie¢mi nie zagrazaja bezpieczenstwu wychowankow.

Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowigzek

zglosi¢ to do dyrektora przedszkola celem usunigcia usterek. Do czasu usunigcia usterek
nauczyciel ma prawo odmowi¢ prowadzenia zaje¢ w danym miejscu. Natomiast jezeli
zagrozenie pojawi si¢ w trakcie trwania zaj¢¢, nalezy natychmiast wyprowadzi¢ dzieci z
sali, przerywajac zajgcia.

Nauczyciel oraz personel pomocniczy odpowiada za stan zabawek, ktérymi bawig si¢
dzieci i1 sprzgtu w sali zabaw. Kazdorazowo przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel
powinien skontrolowac¢ sale zajec, sprzet, pomoce i zabawki.

. Dzieci wprowadzane sg na sal¢ przez rodzicow/ opiekundéw prawnych i przebywajg na niej

zgodnie z zadeklarowang ilo$cig godzin.
Dzieciom, ktore juz weszty do sali, nie wolno podczas dnia wychodzi¢ z niej samowolnie.



7. Duzieci zapisane na dluzej, a uczeszczajace do grup realizujacych podstawe programowa
(5-godzinne), po zakonczeniu zaje¢ sa przeprowadzane przez nauczyciela do grupy
przydzielonej planem pracy przedszkola.

8. Podczas zabaw dowolnych w sali nauczyciel oraz personel pomocniczy zwraca uwag¢ na
bezkonfliktowa 1 bezpieczng zabawe dzieci, ich zgodne korzystanie ze wspolnych
zabawek.

9. Nauczyciel obserwuje dzieci podczas zabaw, kieruje zabawa lub ja inspiruje, ewentualnie
ingeruje w konflikty miedzy dzie¢mi, jesli te nie s3 w stanie same ich rozwigza¢. W czasie
zabaw dowolnych nauczyciel zwraca przede wszystkim uwage na bezpieczenstwo dzieci.

10. Nauczyciel ustala wspdlnie z dzieémi zasady 1 normy obowigzujace w grupie,
systematycznie wdraza dzieci do bezkonfliktowej zabawy, do przestrzegania zasad
zgodnego wspodltzycia z rowiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci. Zapoznaje dzieci i
ich rodzicéw z systemem kar i nagrod obowigzujacych w danej grupie.

11. Podczas zaje¢ obowigzkowych zawsze nalezy przemys$le¢ organizacyjnie zajecia, tok
¢wiczen ruchowych i przebieg zabawy pod katem bezpieczenstwa dzieci. Nauczyciel musi
przewidywac¢ ewentualne zagrozenia i im przeciwdziatac.

12. Jezeli dziecko chce skorzysta¢ z toalety, nauczyciel powinien zapewni¢ odpowiednie

13. bezpieczenstwo dziecku korzystajacemu z toalety jak 1 reszcie grupy.

14. Nauczycielowi nie wolno podczas pracy z dzie¢mi ani na chwile zostawi¢ grupy samej.
Gdy nauczyciel musi wyjs$¢, np. do toalety, grupa powinna si¢ zaja¢ osoba z personelu
przedszkola. Nauczyciel powinien ograniczy¢é swoja nieobecno$¢ do minimum.
Nauczyciel musi umie¢ przewidzie¢ ewentualne skutki swojej nieobecnosci.

15. W razie koniecznosci sprawowania dodatkowej opieki nad dzieckiem, tj. wyj$cia dziecka
do toalety, zmiany bielizny z powodu zmoczenia si¢ dziecka, nauczyciel powierza dziecko
innemu pracownikowi przedszkola. Opieke taka nalezy ograniczy¢ do minimum.

16. Nauczyciel musi skupi¢ swoja uwage na dzieciach — nie moze zajmowac si¢
rozpraszajacymi jego uwage czynnosciami, np. rozmowa z inng osobg (bezposrednio lub
przez telefon komorkowy).

17. Nauczyciel opuszcza oddziat 1 dzieci z chwila przyjscia drugiego nauczyciela, informujac
go o wszystkich sprawach dotyczacych wychowankow.

18. Nauczyciel jest zobowigzany natychmiast reagowacé na wszelkie dostrzezone sytuacje lub
zachowania dzieci stanowigce zagrozenie bezpieczenstwa dla innych.

Postepowanie w przypadku samowolnego oddalenia si¢ wychowanka z przedszkola

1. Nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni przedszkola zobowigzani s3:

* rzetelnie realizowa¢ powierzone im zadania zwigzane z bezpieczenstwem
wychowankoéw, w tym zadania zwigzane ze sprawowaniem nadzoru nad nimi,

» nie dopuszcza¢ do sytuacji, w ktorej wychowanek samowolnie opusci sale grupy lub
przedszkole.

2. W sytuacji, gdy nauczyciel lub inna osoba sprawujaca opieke zauwazy brak
wychowanka w miejscu prowadzenia zaj¢¢ lub miejscu, gdzie wychowanek powinien
przebywac, nalezy:

+ ustali¢ w miar¢ precyzyjnie, kiedy 1 gdzie wychowanek widziany byt po raz ostatni,

« zapytac dzieci z grupy, czy nie majg wiedzy, gdzie wychowanek mogt si¢ oddalic,

+ zapewni¢ tymczasowy nadzor nad grupa przez inng osobg, a samemu dokonac
sprawdzenia najblizszych pomieszczen (terenu) przylegtych do miejsca prowadzenia

Z3)ec,



zapyta¢ pozostatych pracownikow, czy nie zauwazyli zaginionego wychowanka
przemieszczajacego si¢ w budynku w czasie, kiedy mogto dojs¢ do samowolnego
opuszczenia miejsca prowadzenia zajec¢ (miejsca pobytu),

w przypadku podejrzenia, ze wychowanek mogt opusci¢ budynek przedszkola, sprawdzic,
czy w szatni znajduja si¢ jego rzeczy — obuwie, wierzchnie ubranie, kapcie.

gdy poszukiwania nie przyniosg skutku nalezy powiadomi¢ dyrektora przedszkola lub
jego zastepce,

o zaistniatej sytuacji nalezy powiadomi¢ rodzicéw dziecka lub opiekundéw prawnych.

3.

Dyrektor lub inna wyznaczona przez niego osoba deleguje osoby, ktoére podejmuja
czynnosci poszukiwawcze poza budynkiem przedszkola. Poszczegdlnym osobom
przydziela si¢ obszar podlegajacy sprawdzeniu, z uwzglgdnieniem miejsc, do ktorych
wychowanek mogt si¢ udac, oraz tras, ktérymi moze si¢ przemieszczaé. Kazda z oso6b
poszukujacych powinna mie¢ mozliwo$s¢ komunikowania si¢ z osoba koordynujaca
dzialania.

Dyrektor lub inna wyznaczona przez niego osoba koordynuje dzialania
poszukiwawcze.

Jezeli podjete dzialania opisane w niniejszej procedurze nie przyniosg rezultatu w
ciggu kilkunastu minut od prawdopodobnego czasu zaginigcia dziecka, o incydencie
zawiadamia si¢ policj¢. Decyzje o powiadomieniu policji podejmuje dyrektor lub inna
wyznaczona osoba.

W trakcie prowadzenia akcji poszukiwawczej nalezy pamigta¢ o zapewnieniu
bezpieczenstwa i opieki pozostalym wychowankom oraz o zachowaniu spokoju, tak
by nie wywotywac paniki i1 niepotrzebnego stresu wsrod dzieci.

Kazdy przypadek samowolnego oddalenia si¢ wychowanka z miejsca prowadzenia
zaje¢ po zakonczeniu akcji poszukiwawczej podlega analizie przez dyrektora pod
katem funkcjonowania procedur bezpieczenstwa i realizacji zadan zwigzanych z
bezpieczenstwem przez nauczycieli i pracownikow niepedagogicznych.

Nauczyciel, ktory nie dopilnowat dziecka i zaniedbal obowiazki zapewnienia nalezytej
opieki podlega odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej, a pracownicy obslugi
odpowiedzialnosci porzadkowe;.

Wnhioski z analizy przedstawia si¢ na radzie pedagogicznej; na ich podstawie dyrektor
decyduje o wyciagnieciu konsekwencji stuzbowych wobec pracownikéw winnych
zaniedban.



Zatgcznik Nr 4 do Zarzgdzenia nr 1/2023
Dyrektora Samorzgdowego Przedszkola w Troszynie
z dnia 9 lutego 2023 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU,
GDY DO PRZEDSZKOLA UCZESZCZA DZIECKO PRZEWLEKLE
CHORE

PODSTAWA PRAWNA:

*  Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U. z 2021 r., poz.

1762 ze zm.).

*  Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (tekst jedn.:. Dz. U. z 2021 r.,
poz. 1082).

*  Ustawa z dnia 12 kwietnia 2019 r. o opiece zdrowotnej nad uczniami (Dz. U. z 2019
r., poz. 1078).

*  Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. 2020 r., poz. 1604).

*  Stanowisko Ministra Zdrowia w sprawie mozliwosci podawania lekow dzieciom przez
nauczycieli w szkole i przedszkolu z dnia 4 maja 2010 r.

e Statut przedszkola.

Postanowienia ogolne:

1. W przedszkolu obowigzuje zakaz podawania dzieciom lekow i preparatéw zdrowotnych.

2. Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadza¢ do przedszkola dzieci
zdrowe.

3. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadza¢ do przedszkola.
Dzieci np. zakatarzone, przezigbione, kaszlace nie moga przebywaé¢ w grupie z dzie¢mi
zdrowymi. Nauczyciel ma prawo zazada¢ od rodzica dostarczenia zaswiadczenia
lekarskiego o braku przeciwwskazan do uczegszczania dziecka do przedszkola.

4. Rodzice maja obowigzek udzielania nauczycielom wszelkich informacji dotyczacych
powaznych chorob, chorob przewleklych czy dolegliwo$ci dziecka (alergie pokarmowe i
zwigzane z nimi szczeg6lne wymagania zywieniowe, schorzenia wziewne, choroby serca,
cukrzyca, epilepsja czy epizody padaczkowe, itp.). Zgloszenia wylacznie w formie
pisemnej z dotaczonym zaswiadczeniem lekarskim nalezy sktada¢ do nauczyciela grupy.

5. W przypadku choroby przewleklej u dziecka na rodzicu spoczywa obowigzek
przekazania nauczycielowi na pismie szczegotowej 1 wyczerpujacej informacji na temat
choroby dziecka oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu w grupie
rowiesniczej.



6. W przypadku wystepowania chorob przewlektych rodzic omawia z nauczycielem sposob
udzielania pomocy w stanach zagrozenia zdrowia do czasu przyjazdu lekarza lub rodzica,
zapewniajac w miar¢ mozliwosci spokdj 1 bezpieczenstwo.

7. Rodzic (prawny opiekun) dziecka przewlekle chorego w formie o§wiadczenia wyraza
zgode na powiadomienie pogotowia ratunkowego w razie niebezpiecznego pogorszenia
si¢ stanu zdrowia dziecka.

8. Rodzic powinien dostarczy¢ aktualne zaswiadczenie lekarskie o przebiegu choroby
przewleklej dziecka.

9. Nauczyciel w sali przedszkolnej w widocznym miejscu umieszcza numer telefonu do
rodzicow (prawnych opiekunow) dziecka przewlekle chorego.

10.W razie sytuacji spowodowanej pogorszeniem si¢ stanu zdrowia dziecka przewlekle
chorego nauczyciel rownocze$nie powiadamia dyrektora, pogotowie ratunkowe
1 rodzicow dziecka.

11.Jesli w przypadku dziecka przewlekle chorego zachodzi konieczno$¢ podawania lekow
podczas pobytu w przedszkolu, zgod¢ na podawanie lekow dziecku moze wyrazié
nauczyciel, ktoéry odbyt szkolenie z zakresu postgpowania z dzieckiem przewlekle
chorym w przedszkolu (zal.1).

12.Delegowanie przez rodzicow uprawnien do wykonywania czynno$ci zwigzanych

z opieka nad dzieckiem oraz zgoda pracownika przedszkola i zobowigzanie do

sprawowania opieki winny mie¢ forme¢ umowy pisemnej pomi¢dzy rodzicami dziecka

przewlekle chorego, a pracownikiem przedszkola (zat.2)
13. Jesli nauczyciel wyrazi zgod¢ na podawanie lekow dziecku przewlekle choremu nalezy:

* zobowigza¢ rodzicow/opiekunéw  prawnych do  przedlozenia  pisemnego
zaswiadczenia lekarskiego o chorobie dziecka 1 o koniecznos$ci podawania mu lekow
na terenie placowki oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego podawania,

* wymagac¢ od rodzicéw/opiekundow prawnych pisemnego upowaznienia do podawania
lekéw, kontroli cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce (zat.2),

* powiadomi¢ dyrektora o sytuacji i przekaza¢ dokumentacje medyczng dziecka oraz
upowaznienie rodzicow/opiekundéw prawnych,

* na podstawie zaswiadczenia lekarskiego 1 upowaznienia rodzicoOw/opiekundéw
prawnych/ dyrektor wyznacza spo$rod pracownikoéw (za ich zgoda). Wyznaczone
osoby sa zobowigzane potwierdzi¢ podanie dziecku leku poprzez ztozenie czytelnego
podpisu w sporzadzonym rejestrze. Rejestr zawiera imi¢ 1 nazwisko dziecka,
nazwe podawanego leku, dawke leku, date i godzing (zat.3).

Zaswiadczenie lekarskie musi zawiera¢ nastepujace informacje:
1. rozpoznanie choroby przewlekte;j,

2. ewentualne ograniczenia i1 zalecenia dotyczace udziatu dziecka w zajeciach.
Upowaznienie rodzicow/opiekunow prawnych/dziecka chorego na cukrzyce¢ powinno
zawiera¢ pisemng informacje:

1) dotyczaca positkow w przedszkolu,

2) na temat postepowania w przypadku podjecia wysitku fizycznego,



3) na temat zalecanych warto$ci glikemii przed positkiem, przed i w trakcie wysitku
fizycznego,

4) na temat przyjmowanych i podawanych lekow.

14.Rodzice dziecka chorego na cukrzyc¢ zobowigzani sa do zapewnienia przedszkolu
wyposazenia niezbg¢dnego do prawidlowej opieki (glukometr, pen, glukagon,
odpowiednie napoje, odpowiednie $rodki stosowane w przypadku niskich cukrow)
oraz dostarczenia numerdw telefonéw rodzicow.

15.Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej dhuzsza niecobecnosciga z powodu
choroby, w tym choroby zakaznej rodzice zobowigzani sg do przedtozenia
zaswiadczenia lekarskiego lub o$wiadczenia rodzica potwierdzajacego zakonczenie
leczenia i braku przeciwwskazan do uczgszczania dziecka do przedszkola.

16.Nauczyciele na biezaco informujg rodzicow o samopoczuciu dziecka Iub
zauwazonych zmianach w zachowaniu w czasie pobytu w przedszkolu.

17.Jezeli w przedszkolu nauczyciel zauwazy u dziecka objawy wskazujace na stan
chorobowy (podwyzszona temperatura ciala, uporczywy kaszel, uporczywy Kkatar,
wymioty, biegunka, bol brzucha, glowy, ucha, gardla, wysypka niewiadomego
pochodzenia, urazy, wyrazne zmiany w zachowaniu, itp. ) natychmiast powiadamia
rodzicow (prawnych opiekundéw) o dolegliwosciach dziecka oraz dyrektora
przedszkola.

18.Po otrzymaniu od nauczyciela informacji o stanie zdrowia dziecka, rodzic jest
zobowigzany do niezwtocznego odebrania dziecka z przedszkola.

19. W sytuacji niemoznosci nawigzania kontaktu z rodzicami, nauczyciel podejmuje
wszelkie dostepne czynnosci w celu nawigzania kontaktu z osobami upowaznionymi
przez rodzicow do odbioru dziecka.

20. Nauczyciel lub inny pracownik wyznaczony przez dyrektora opiekuje si¢ dzieckiem
do czasu przybycia rodzicéw lub os6b upowaznionych lub pogotowia ratunkowego.

21. W sytuacjach naglych (utrata przytomnosci, zaslabnigcia i omdlenia, zlamania,
krwotoki, zwichnigcia, urazy, ciala obce w nosie, gardle, oku, uchu, ukgszenia i
uzadlenia, oparzenia i odmrozenia, zatrucia) nauczyciel jest zobowigzany do podjecia
dziatah zwigzanych z udzieleniem pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych
umiejetnosci oraz wezwania Pogotowia Ratunkowego, a takze zawiadomienia
rodzicow 1 dyrektora przedszkola o zaistniatym zdarzeniu.



Zalacznik nr 1

UPOWAZNIENIE RODZIC()W/OPIEKUN()W PRAWNYCH DO PODAWANIA
LEKOW DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKLA

Ja, nizej podpisany/a, (imi¢, nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

Do upowaznienia dotgczam aktualne zaswiadczenie lekarskie o konieczno$ci podawania leku

wraz z dokumentacja medyczng dziecka.

(data, podpis rodzica/opiekuna prawnego)



Zalacznik nr 2

ZGODA NAUCZYCIELA /PRACOWNIKA PRZEDSZKOLA NA PODAWANIE
LEKOW DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKLA

Ja, NIZEJ POAPISANA ..eeeviieeiiieeiie ettt e e e st e e sateeessbee e saeeesaeeensaeesssaeensseaennseens
(imig, nazwisko pracownika przedszkola)
wyrazam zgode na podawanie dZIECKU ...........cccviiiiiiiiiiiiiee e
(imie, nazwisko dziecka)
LRKUL <ttt ettt e h e et e h e e bt e bt e et e e heeebe e beeeateens

(imig, nazwisko pracownika przedszkola)

Oswiadczam, ze zostalam poinstruowana o sposobie podania leku (wykonania czynno$ci
medycznych).

(data i podpis osoby wyrazajacej zgodg)



REJESTR LEKOW:

Zalacznik nr 3

Imig¢ i nazwisko
dziecka

Nazwa
podawanego
leku

Data i godzina
podania leku

Dawka

Podpisy oséb
upowaznionych
do podania leku




Zatgcznik Nr 5 do Zarzgdzenia nr 1/2023
Dyrektora Samorzgdowego Przedszkola w Troszynie
z dnia 9 lutego 2023 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA

WYPADKU DZIECKA W PRZEDSZKOLU

PODSTAWA PRAWNA

e Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. 2020 r., poz. 1604).
e Statut Przedszkola.

CEL PROCEDURY:

Zapobieganie wypadkom dziecigcym w placéwce przedszkolnej oraz okres§lenie obowigzkow
1 zadan personelu przedszkola w sytuacji wystgpienia nieszczgsliwego wypadku.

ZAKRES PROCEDURY:

Procedura dotyczy sprawowania nadzoru nad dzie¢mi oraz ochrony ich zycia i zdrowia w
sytuacji wystapienia wypadku na terenie przedszkola.

DEFINICJA

Wypadek dziecka — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyng zewnetrzna,
ktore nastapito w czasie pozostawania dziecka pod opieka przedszkola:
* na terenie przedszkola;
* poza terenem przedszkola (wycieczki, spacery, wyj$cia okoliczno$ciowe pod opieka
nauczyciela).

ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI:
Rodzice (opiekunowie prawni): podejmuja wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem dziecka.
Nauczyciele: zapobiegaja wypadkom poprzez ustalanie norm bezpiecznego zachowania si¢

dzieci podczas ich pobytu w przedszkolu, zapewniaja poszkodowanemu dziecku opieke, w
razie koniecznos$ci sprowadzaja fachowa pomoc medyczng, w miar¢ mozliwosci udzielajg



poszkodowanemu pierwszej pomocy, informuja o wypadku dyrektora przedszkola oraz
rodzicow poszkodowanego dziecka.

Dyrektor: powinien zapewni¢ natychmiastowa pomoc lekarskg i opieke dziecku, ktore ulegto
wypadkowi, powiadomi¢ odpowiednie organy o wypadku, jaki zdarzyt si¢ na terenie
przedszkola lub podczas zaje¢ organizowanych poza jego terenem, oraz powolaé zespot
powypadkowy.

KATEGORIE WYPADKOW:

e wypadek lekki - brak w ocenie wyraznych obrazen - np. widoczne tylko
lekkie otarcie, zadrapanie, lekkie skaleczenie, nie zglaszanie przez dziecko
zadnych dolegliwosci, brak obserwowanych zachowan dziecka, budzacych
niepokdj o jego zdrowie 1 zycie, nie noszacych znamion zagrozenia-
zakwalifikowane do udzielenia pierwszej pomocy (z wykorzystaniem
srodkéw dostepnych w apteczce pierwszej pomocy), prowadzenia obserwacji
dziecka i zgloszenia rodzicom,;

o wypadek ciezki — ci¢zkie uszkodzenia ciata wywotane przyczyng zewngtrzng
- urazy, rana cigta, ktuta konczyn, twarzy, podejrzenie ztamania, zwichnigcia,
zasinienie, krwotok, zanik oddechu, wstrzymanie pracy serca, utrata wzroku,
stuchu, mowy lub inne uszkodzenie ciata

e wypadek $miertelny

e wypadek indywidualny lub zbiorowy (co najmniej dwoje dzieci ulegto
wypadkowi w wyniku tego samego zdarzenia).

OBOWIAZKI NAUCZYCIELI/PRACOWNIKOW PRZEDSZKOLA PO WYPADKU
DZIECKA:

1)Udziela pierwszej pomocy i zapewnia opieke poszkodowanemu dziecku.

2)W razie potrzeby wzywa do pomocy osob¢ przeszkolong z zakresu udzielania pierwszej
pomocy.

3)Powiadamia o wypadku dyrektora przedszkola.

4)Jezeli zdarzenie zagraza zyciu dziecka 1 wymaga natychmiastowej interwencji lekarskie;j,
wzywa Pogotowie Ratunkowe oraz rodzicéw/prawnych opiekunow.

5)Zabezpiecza grup¢ (prosi o nadzor nauczyciela uczacego w sasiednie grupie).
6)Wyprowadza dzieci z zagrozonej strefy, jezeli miejsce moze stwarza¢ zagrozenie dla ich
bezpieczenstwa.

7)W przypadku wystgpienia wypadku lekkiego, kiedy brak wyraznych obrazen, po udzieleniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu dziecku nauczyciel powiadamia dyrektora i rodzica o
zdarzeniu, ustalajac dalsze kroki postgpowania (potrzebe wczesniejszego odbioru dziecka).
8)Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia poza teren przedszkola, wszystkie stosowne
decyzje podejmuje opiekun grupy.



OBOWIAZKI DYREKTORA PRZEDSZKOLA PO WYPADKU DZIECKA:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

Zapewni¢ natychmiastowg pomoc lekarska 1 opieke dziecku, ktore ulegto wypadkowi.

Zawiadomi¢ niezwlocznie o wypadku redzicow (prawnych opiekunow
poszkodowanego dziecka) 1 Organ sprawujqcy nadzor pedagogiczny.

Zawiadomi¢ pracownika stuzby BHP oraz Spolecznego Inspektora Pracy.

Powota¢ zespol powypadkowy, zleci¢c wykonanie dokumentacji powypadkowej do
zbadania okolicznosci 1 przyczyn wypadku.

Zawiadomi¢ dodatkowo Prokuratora i Kuratora Oswiaty, jesli wypadek jest
smiertelny, ciezki, a takze zbiorowy.

Zawiadomi¢ Panstwowego Inspektora Sanitarnego w razie podejrzenia zatrucia
pokarmowego.

Zabezpieczy¢ miejsce wypadku do czasu ustalenia okolicznos$ci 1 przyczyn wypadku,
obowigzek zabezpieczenia miejsca wypadku spoczywa na osobie prowadzacej zajecia.
Omowic przyczyny zaistniatego wypadku z pracownikami placéwki i podja¢ dziatania
zapobiegawcze.

Whpisa¢ wypadek do prowadzonego w placowce rejestru wypadkow.

OBOWIAZKI ZESPOLU POWYPADKOWEGO:

1. Zbada¢ okolicznosci, ktore mogly mie¢ wptyw na powstanie wypadku.

N

N o v s~w

10.

11.

Jezeli

Wystucha¢ wyjasnien od poszkodowanego dziecka /w obecnosci rodzica lub
nauczyciela/.

Zasiegna¢ informacji od swiadkow wypadku.

Zasiegna¢ opinii lekarza lub zapozna¢ si¢ z dokumentacjg medyczng.

Zebra¢ inne dowody dotyczace wypadku.

Dokona¢ prawnej kwalifikacji wypadku.

Sporzadzi¢ protokot powypadkowy (zalacznik nr 1) nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od
wypadku.

Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu powypadkowego, rodzice,
/prawni opiekunowie/oraz dyrektor.

Protokét powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z
materiatami postgpowania powypadkowego, w tym rodzicom /prawnym opiekunom
dziecka/.

Rodzice /opiekunowie prawni/dziecka maja prawo w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia im
protokotu ztozy¢ zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.

wypadek zdarzylt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem

przedszkola, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i

odpowiada za prawidlowe zastosowanie powyzszych procedur.



Zalacznik nr 1
PROTOKOL POWYPADKOWY

1. Zespot powypadkowy w skladzie:

(imi¢ 1 nazwisko, stanowisko)
dokonal w dniach ..................... ustalen dotyczacych okolicznosci przyczyn wypadku,

jakiemu w dniu .................. ogodz. ............... ulegla/ulegl ...

(adres)
2. Rodzaj wypadku ($miertelny, zbiorowy, ciezki): .........coviiiiiiiiiiiiiiiiiii e
3. ROAZA] UTazZU 1 J8Z0 OPIS: . onttintteett ettt et et et e e et e e e e e eae e e e eneenees
4. UdZIClONa POIMOC: ..ttt ettt et ettt e e e ettt e e et et e ae e e aaeas
5. MiESCe WYPAAKU: ..o e
6. ROAZA] ZaJ0C: .. i e e
Opis wypadku — zZ podaniem JEZO PIZYCZYN: ....uueenrtente et ettt ea e e aeeeaeenneennens

8. Czy osoba sprawujaca bezposrednia piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie — poda¢, z jakiej

VA 6747 1)) T
9. Swiadkowie wypadku:



(imie¢ 1 nazwisko, miejsce zamieszkania)

10. SrodKi ZAPODICZAWCZE: ....oe.v e,
11. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekundéw) pouczono o mozliwosci,

sposobie 1 terminie zlozenia zastrzezen. Podpis pouczonych:

12. Wykaz zalacznikow do protokolu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na

pismie:

13. Data podpisania protokotu: ...........................

Podpisy cztonkow zespotu:

Podpis dyrektora i piecze¢ przedszkola lub placowki: ...
Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia si¢ z protokotem i innymi materiatami postegpowania powypadkowego:

2) zIozZenia zastrZeZeN NA PISINIC: ......uieneteete et et e ettt e et e et e et e aaeeaaeenneeaaeannas

3) otrzymania protoKou: ... ..o e



Zalacznik nr 2

NOTATKA SEUZBOWA DOTYCZACA OKOLICZNOSCI WYPADKU

DZIECKA
Imig¢ 1 nazwisko dziecka........................... o (01 F SRR
Data wypadku...........ooiiiiiiii godzina.......cooviiiii
ROAZA] ZAJQC. ..o e
MiJSCE WYPAAKU. ...ttt e e
Swiadkowie ZAarZenia: ...............cceeiueiiiiii s e,

Okolicznosci poprzedzajace zdarzenie:



Zalgcznik nr 6 do Zarzqdzenia nr 1/2023
Dyrektora Samorzgdowego Przedszkola w Troszynie
z dnia 9 lutego 2023 r.

PROCEDURA ORGANIZOWANIA KRAJOZNAWSTWA I TURYSTYKI

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r,
poz. 1082).

2. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r, poz. 1055).

3. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (tekst
jedn. Dz. U.z 2020 r., poz. 1604).

4. Statut przedszkola.

Cel procedury:

Procedura okresla zasady postepowania podczas wycieczek i wyjs¢, ktorych uczestnikami sg
dzieci uczeszczajace do przedszkola.

Kogo dotyczy procedura?

a)  Procedura dotyczy dzieci wszystkich grup wiekowych w zaleznos$ci od charakteru
wycieczki lub wyjscia.

b)  Nauczycieli, opiekunéw, wychowawcdéw organizujagcych wycieczki i wyjscia
W porozumieniu z rodzicami.

Definicja przedmiotu procedury.
Podstawowg forma dziatalnos$ci turystyczno-krajoznawczej jest wycieczka.

W przedszkolu krajoznawstwo i turystyke organizuje si¢ w ramach zaje¢ z dzie¢mi
w formie:

wycieczek przedmiotowych, w tym wizyty zawodoznawcze - wycieczki inicjowane i
realizowane przez nauczycieli w celu uzupehienia programu wychowania przedszkolnego
(piesze lub autokarowe).

wycieczek krajoznawczo-turystycznych - wycieczki o charakterze interdyscyplinarnym, w
ktoérych udzial nie wymaga od uczestnikdw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
specjalistycznych (piesze lub autokarowe).



Wyjscie poza teren przedszkola:

wyjscia grupowe (spacery) - wyjscia poza teren przedszkola w celu organizowania réznych
zaj¢¢ 1 innych form dziatalno$ci dydaktyczno-wychowawczych przedszkola (np. udziat dzieci
w turniejach, konkursach, festynach, miejskich akcjach, wyjscie do parku, na skrzyzowanie
drog, take, sklepu itp.) - art. 109 ust. 4 Prawa o$wiatowego.

Zakwalifikowanie wyj$cia poza teren przedszkola do innej kategorii niz wycieczka nalezy
udokumentowa¢ wpisem do prowadzonego w przedszkolu rejestru. Rejestr prowadzi dyrektor
albo upowazniona przez niego osoba. Powinien on zawiera¢: date, miejsce, godzing wyjscia
1 powrotu dzieci, cel lub program wyj$cia, imiona i nazwiska opiekundw, liczb¢ uczniéw oraz
podpisy opiekunéw i dyrektora.

1. Organizacja wyjs¢ grupowych (spacerow):

1. Nauczyciel kazdorazowo zapoznaje dzieci z miejscem i celem wyjscia;

2. Kazde wyjscie poza budynek przedszkola poprzedza rozmowa z dzie¢mi
o bezpiecznym zachowaniu si¢ w czasie poruszania si¢ ulicag oraz pobytu w miejscu
docelowym.

3. Nauczyciel stale sprawdza stan dzieci, zwtaszcza przed wyjéciem na spacer, przed
powrotem 1 po powrocie ze spaceru.

4. Przed opuszczeniem przedszkola nauczyciel odnotowuje w Rejestrze wyjs$¢ date, godzing

wyijscia i powrotu, cel, liczbe dzieci, opiekunow.

Nauczyciel dostosowuje tras¢ do mozliwosci dzieci.

Nauczycielowi towarzyszy kazdorazowo jeden opiekun, bez wzgledu na liczbe dzieci.

Podczas wyjscia na jednego opiekuna przypada 15 dzieci.

Dzieci poruszaja si¢ parami, w zwartej grupie. Z pierwszg i ostatnig parg dzieci idzie po

jednym opiekunie.

9. Dzieci poruszajac si¢ chodnikiem idg z dala od ulicy.

10. Po powrocie do przedszkola nauczyciel w Rejestrze wyj$¢ odnotowuje godzine powrotu.

11. Na poczatku roku szkolnego rodzice podpisuja zgode na udziat dzieci w wyjsciach
grupowych, w danym roku szkolnym, na terenie miejscowosci Troszyn (wzér zgody
stanowi zalacznik nr 5).

© NG,

2. Organizacja wyjs¢ na plac zabaw:
Nauczyciel:

1) Odnotowuje w Rejestrze wyjs¢ fakt udania si¢ z grupa na plac zabaw.

2) Czuwa nad bezpiecznym dotarciem i powrotem grupy na i z placu zabaw.

3) Przed rozpoczgciem zabaw na placu zabaw przypomina dzieciom Regulamin placu
zabaw znajdujacy si¢- zasady korzystania z zabawek 1 sprzgtow.

4) W przypadku przebywania na placu zabaw wigcej niz jednej grupy, wszystkie
nauczycielki, czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, maja baczenie na
pozostate dzieci 1 obowigzkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, badz niewlasciwego
zachowania dzieci.

5) Sprawdza liczbe dzieci przed wejSciem grupy na plac 1 przed jego opuszczeniem.



6) W czasie pobytu na placu zabaw nauczyciel wraz z opiekunka, ma obowigzek
czuwania nad bezpieczenstwem bawiagcych si¢ dzieci.

7) Pilnuje, aby dzieci korzystaty z urzadzen zgodnie z ich przeznaczeniem.

8) Podejmuje decyzje o opuszczeniu placu zabaw z powodu zbyt wysokiej temperatury
powietrza, silnego wiatru lub zblizajacej si¢ burzy.

9) W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny mie¢ odpowiednie nakrycie glowy.

10) Zgtasza dyrektorowi przedszkola uszkodzone sprzgty mogace stanowi¢ zagrozenie dla
bawigcych si¢ dzieci.

11) W sytuacji, gdy rodzic odbiera dziecko z placu zabaw, z chwilg przywitania si¢ z
dzieckiem, ponosi on za nie odpowiedzialno$¢. Zglasza nauczycielowi odebranie
dziecka do domu.

Personel obstugowy:

1.

NoubkwnN

Przed kazdym wejsciem dzieci na plac zabaw, sprawdza jego teren pod katem
zapewnienia bezpiecznych warunkow zabawy.

Powiadamia nauczyciela o zagrozeniu wynikajacym np. z uszkodzonych sprzegtow.
Usuwa przedmioty stanowigce zagrozenia dla bawigcych si¢ dzieci.

Dezynfekuje sprzety znajdujace si¢ na placu zabaw.

Czuwa wraz z nauczycielka nad bezpieczenstwem bawiacych si¢ dzieci.

Udaje si¢ z dzie¢mi do toalety i przyprowadza je na plac zabaw.

Pilnuje, aby w trakcie pobytu dzieci, bramka wejsciowa na plac byta zamknigta.

3. Organizacja wycieczek:

1.

Organizacj¢ 1 program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb
dzieci, ich stanu zdrowia, kondycji sprawnosci fizycznej i umiejgtnosci.

Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor, zatwierdzajac karte wycieczki
(wzoér karty wycieczki stanowi zatgcznik nr 1).

. Karte wycieczki nauczyciel przedklada dyrektorowi 3 dni przed planowang data

wycieczka.

Do karty wycieczki nauczyciel dolacza list¢ dzieci biorgcych udzial w wycieczce,
zawierajacg imi¢ 1 nazwisko dziecka oraz telefon jego rodzicéw (zalacznik nr 3). Liste
dzieci podpisuje dyrektor.

Kazda wycieczka wymaga od nauczycieli uzyskania pisemnej zgody rodzicéw na udziat
dziecka w wycieczce krajoznawczo-turystycznej (zatacznik nr 4).

W przypadku wycieczki zagranicznej karte wycieczki nauczyciel przedktada dyrektorowi
w terminie 14 dni przed datg wycieczki.

W czasie wycieczki pod opieka jednego opiekun moze znajdowac si¢ 10 dzieci.

W wycieczkach krajoznawczo-turystycznych nie mogg bra¢ udziatu dzieci, w stosunku do
ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

Dziecko, ktorego rodzic nie wyrazi zgody na udzial w wycieczce:

1.

W sytuacji, gdy rodzic nie wyraza zgody na udziat dziecka w wycieczce, a w przedszkolu
pozostaje przynajmniej jeden oddzial, dziecko to zostaje przypisane do tego oddzialu na
czas trwania wycieczki.

Po zakonczeniu wycieczki i powrocie grupy do przedszkola dziecko to wraca do swojego
oddziatu.



Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia osob realizujagcych zadanie, ktore jest
przedmiotem procedury:

Dyrektor :

1. zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takze bezpieczne

warunki uczestnictwa w zaj¢ciach organizowanych poza jego terenem;

wyraza zgode na zorganizowanie wycieczki zatwierdzajac karte wycieczki;

podpisuje liste dzieci biorgcych udziat w wycieczce;

wyznacza kierownika i opiekundow wycieczki;

wyraza zgode na faczenie funkcji kierownika i opiekuna;

w przypadku wycieczki zagranicznej informuje organ prowadzacy i sprawujacy

nadzér pedagogiczny przekazujac karte wycieczki (bez listy uczestnikow);

7. w przypadku wycieczki zagranicznej zawiera umowe ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow i1 kosztow leczenia.

o Uk wnN

Nauczyciele:

inicjuja i realizujg wycieczki;

zbieraja pisemne zgody rodzicow (prawnych opiekunow) na wudziat dzieci
w wycieczkach;

petnia funkcje 1 wykonuja zadania kierownika wycieczki,

petnia funkcje 1 wykonuja zadania opiekuna wycieczki:

s3 zobowigzani do nadzoru nad dzie¢mi przebywajacymi pod ich opieka oraz do
rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem i funkcja.

Kierownik wycieczki:

1. opracowuje program i regulamin wycieczki (wzor stanowi zalacznik nr 2);

2. zapoznaje dzieci, rodzicow 1 opiekundw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki orz informuje o celu i trasie wycieczki;

3. zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki 1 przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

4. zapoznaje dzieci i opiekundw wycieczki z zasadami bezpieczefnstwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania;

5. okresla zadania opiekunéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa dzieci;

6. nadzoruje zaopatrzenie dzieci 1 opiekundow wycieczki w odpowiednie wyposazenie oraz
apteczke pierwszej pomocy;

7. organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie dla dzieci i opiekundéw wycieczki;

8. dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;

9. dokonuje podsumowania oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu

oraz informuje o tym dyrektora i rodzicow na najblizszym zebraniu.

Opiekunowie wycieczki:



4.

Przedszkole moze zorganizowa¢ wycieczke zagraniczng dla dzieci:

1.

sprawuja opieke nad dzieé¢mi;

wspoétdziataja z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki i

przestrzegania jej regulaminu;

sprawuja nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez dzieci, ze szczegdlnym

uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;
wykonujg inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

planowanej wycieczce zagranicznej dyrektor informuje organ prowadzacy i organ
sprawujacy nadzor pedagogiczny, przekazuje kartg¢ wycieczki (bez listy uczestnikoéw),

przynajmniej jedna osoba dorosta (kierownik lub co najmniej jeden opiekun) musi znaé
jezyk obcy na poziomie umozliwiajgcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowym lub

krajach docelowych,

dyrektor zawiera umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

Tryb dokonywania zmian w procedurze.

Wykaz dokumentéow wykorzystywanych w trakcie pracy i potwierdzajacych jej

1.

Zmian w procedurze dokonuje dyrektor przedszkola, na wniosek rady pedagogicznej,
W sytuacji tego wymagajacej oraz w sytuacji zmian aktoéw prawnych.

wykonanie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

karta wycieczki,

program wycieczki,

zgoda rodzicow na wycieczke przedmiotowa,

zgoda rodzicow na wycieczke krajoznawczo — turystyczna,
rejestr wyj$¢ grupowych dzieci,

dzienniki zaj¢¢,

lista dzieci wraz z numerami telefonow do rodzicow.



1))

2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)

Zalgcznik Nr 1

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres przedszkola: Samorzadowe Przedszkole w Troszynie, ul. Stowackiego
4c, Troszyn 07-405

Cel wycieczki:

Liczba dzieci: .......ocoiuiiiiii i,
GIUPA: et
Liczba opiekunow wycieczki: ...........ooevviviiininn...

STOAEK trANSPOTTU ...ttt



Zalgcznik Nr 2

PROGRAM WYCIECZKI
Adres miejsca
Data, godzina | Dlugos$¢ trasy Miejscowos¢ | Szczegdtowy program | noclegowego

wyjazdu oraz | (w kilometrach) docelowa wycieczki od wyjazdu | 1 zywieniowego
powrotu i trasa do powrotu oraz przystanki

powrotna 1 miejsca

Zywienia

OSWIADCZENIE:

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisOw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie

wycieczki.

Kierownik wycieczki

Opiekunowie wycieczki

13,

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora przedszkola)




Zalgcznik Nr 3

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

Lp.

Nazwisko i imi¢ dziecka

Telefon do rodzicow

(data i podpis dyrektora)




Zalgcznik Nr 4

Zgoda rodzicow/opiekunow dziecka
na udzial w wycieczce

Wyrazam zgode na udzial mojego dziecka............coooiiiiiiiiiiiiiiii
AT 8 (516747 [« T ,

ktora odbedzie S1€ W ANl .......oiiiiii e

Wyrazam rowniez zgode na podejmowanie przez kierownika lub opiekunow wycieczki
decyzji zwigzanych z przeprowadzaniem niezbednych zabiegow leczniczych w celu
ratowania zdrowia lub zycia mojego dziecka w czasie wycieczki. Jednoczesnie oswiadczam,
ze nie znam przeciwwskazan zdrowotnych do udziatu mojego dziecka w wycieczce, ktorej

program i regulamin poznatem/am.

(podpis rodzica/prawnego opiekuna)

(miejscowos¢, data)



Zalgcznik Nr 5

ZGODA RODZ’IC(')W
NA UDZIAL DZIECKA W WYJSCIACH GRUPOWYCH
(SPACERACH)

My nizej podpisani, bedacy rodzicami/ opiekunami prawnymi ............coceeeveininninann..
(imig i nazwisko dziecka)

wyrazamy zgode na udziat naszego dziecka w spacerach organizowanych na terenie

miejscowosci Troszyn, w roku szkolnym ...

(miejscowos¢, data) (czytelne podpisy rodzicow/ opiekunow prawnych)



Zatgcznik Nr 7 do Zarzgdzenia nr 1/2023
Dyrektora Samorzgdowego Przedszkola w Troszynie
z dnia 9 lutego 2023 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJACH
KRYZYSOWYCH I NADZWYCZAJNYCH

PODSTAWA PRAWNA:

e Uchwata Rady Ministrow z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie ,,Narodowego
Programu Antyterrorystycznego na lata 2015-2019".

e Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych.

e Ustawa z dnia 17 lipca 2009 r. o zarzgdzaniu kryzysowym.

e Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z 2020 r., poz. 1604).

e Bezpieczna szkota/placowka. Zagrozenia i zalecane dzialania profilaktyczne w
zakresie bezpieczenstwa fizycznego i cyfrowego uczniow - poradnik MEN 2020 r.

Infolinia Ministerstwo Edukacji Narodowej
* Dla dzieci: 116 111
* Dla dorostych: 800 100 100

EWAKUACJA PLACOWKI
ZASADY POSTEPOWANIA PO OGEOSZENIU ALARMU

Alarm w przedszkolu, moze by¢ oglaszany w konsekwencji wystgpienia zagrozen
ekologicznych lub innych spowodowanych dziatalno$cig czlowieka. Ma on na celu
zapewnienie bezpieczenstwa w razie zagrozenia zycia i zdrowia dzieci przebywajacych na
terenie przedszkola. Najczestszymi przyczynami, dla ktorych moze zaj$¢ konieczno$¢
ogloszenia alarmu w przedszkolu, sg zagrozenia zwigzane z powstaniem pozaru, a takze
mozliwo$¢ rozprzestrzenienia na przedszkole niebezpiecznych substancji chemicznych lub
tadunkow wybuchowych.

Najwazniejszym dziataniem, jakie nalezy podja¢ w przypadku stwierdzenia
zagrozenia, jest jak najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich osob
znajdujacych si¢ w strefie zagrozenia i natychmiastowe podjecie dzialan majacych na celu
ratowanie zdrowia i zycia 0sob zagrozonych.

SYGNAL ALARMOWY

Uprawnionymi do wszczecia alarmu w przedszkolu sa:
1. dyrektor przedszkola,



2. wicedyrektor przedszkola,
3. inne osoby, jeSli uznaja, ze najistotniejsze dla bezpieczenstwa ludzi jest
natychmiastowe przeprowadzenie ewakuacji,

Sygnat alarmu moze by¢ przekazany: glosem, tak, by byt styszalny na wszystkich pigtrach -
UWAGA OGLASZAM ALARM- PRZYSTEPUJEMY DO EWAKUACIJI.

POSTEPOWANIE PO OGLOSZENIU ALARMU

Czynnosci podstawowe bezwzglednie egzekwowane:

e Nalezy natychmiast otworzy¢ wszystkie wyjscia ewakuacyjne i zapewni¢ przy nich
nadzor.

e W chwili ogloszenia alarmu dzieci zachowuja bezwzgledny spokdj oraz podporzadkowuja

si¢ poleceniom nauczycieli:

powstaja z miejsc 1 oczekuja na dalsze polecenia,

na polecenie nauczyciela opuszczajg sale, w porzadku przez niego ustalonym,

o O O

udaja si¢ oznakowanymi drogami ewakuacji na miejsce zbiorki (Centrum Kultury).

Czynnosci nauczyciela:
odpowiada za bezpieczenstwo dzieci, z ktorymi ma zajgcia w momencie wszczecia alarmu,
nie oddala si¢ od swojej grupy pod zadnym pozorem,

o O O

sprawdza stan liczebny dzieci przed ewakuacja i po ewakuacji, a w miar¢ mozliwos¢ takze
w trakcie jej trwania (zabiera dziennik w poinformowania rodzicéw)
wyprowadza ich drogami nakazanymi przez oznakowania ewakuacyjne do miejsca zbiorki,
o porusza si¢ z grupg szybko, unika blokowania ruchu, zatrzymywania si¢, czy tez
gwaltownego napierania na poruszajacych si¢ z przodu,
o jako ostatni wychodzi dyrektor 1 wicedyrektor przedszkola sprawdzajac czy w toaletach,
mijanych salach i na korytarzu nie pozostato dziecko lub osoba dorosta,
e Pozostaty personel przedszkola:
po upewnieniu si¢, ze drzwi ewakuacyjne sg otwarte pomagajg w ewakuacji dzieci,
o personel przedszkola, majacy w chwili ogloszenia alarmu kontakt z dzie¢mi, postepuje
analogicznie do nauczycieli.

stuzy sprawdzeniu obecnosci dzieci i ustalenia ilo$ci 0sob nieobecnych.

Alarm lokalny w przedszkolu jest sygnalem, ktory powinien by¢ znany wszystkim dzieciom
1 pracownikom przedszkola.

W duzej liczbie przypadkdw wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa fizycznego,
niezbedne jest wezwanie odpowiednich stuzb droga telefoniczng. Procedura wezwania
powinna odbywac si¢ zgodnie z ponizszym schematem:

W duzej liczbie przypadkdw wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa fizycznego,
niezbedne jest wezwanie odpowiednich stuzb droga telefoniczng. Procedura wezwania
powinna odbywac¢ si¢ zgodnie z ponizszym schematem: wybranie numeru odpowiedniej



shuzby i podanie informacji:

1. rodzaj stwierdzonego zagrozenia,

2. nazwg¢ 1 adres przedszkola,

3. imi¢ i nazwisko oraz petniong funkcje,
4. telefon kontaktowy.

O zagrozeniu nalezy bezzwlocznie poinformowaé odpowiednie stuzby:

Telefon Alarmowy 112 obowigzujacym na terenie catej Unii Europejskie;j
Policja 997

Straz Pozarna 998

Pogotowie Ratunkowe 999

Ll

W razie potrzeby powiadomi¢ odpowiednie stuzby:

1. Pogotowie Energetyczne 991

2. Pogotowie Gazowe 992

3. Pogotowie Cieptownicze 993

4. Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994

5. Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987
6. Infolinia Policji (potgczenie bezptatne) 800 120 226.

WTARGNIECIE NAPASTNIKA (TERRORYSTY) DO PRZEDSZKOLA

Ponizsze rekomendacje odnoszq sie do niezbednej reakcji nauczyciela i dotyczq sytuacji
wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktory strzela do o0sob
znajdujgcych sie na korytarzu i w salach zajec, tzw. aktywny strzelec.

JEZELI BEZPIECZNA EWAKUACJA NIE JEST MOZLIWA:

e Jezeli nie mialeS szansy na ucieczke¢, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz
(zabarykaduj si¢) - szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi
wejscie do pomieszczenia 1 zabicie kolejnych osob.

e Wycisz i uspokédj dzieci- wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal zaje¢ moga
spowodowa¢ probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali przez
drzwi czy $ciang.

e Zaopiekuj si¢ dzieémi ze SPE i dzieémi, ktérzy potrzebuja pomocy - nalezy
zwréci¢ szczegdlng uwage na dzieci, ktore specyficznie reaguja na stres i mogg miec
problemy z opanowaniem emocji.



Kaz bezwzglednie wyciszyé, wylaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty telefonow
moga zdradzi¢ obecno$¢ osdéb wewnatrz zamknigtych pomieszczen 1 zachgcié
napastnika do wejscia.

Poinformuj policje wysylajac informacje tekstowa - SMS o zaistnialej sytuacji -
w przypadku wtargniecia napastnika do przedszkola niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji policji.

Zaslon okno, zga$ Swiatlo - nalezy zaciemni¢ salg aby utrudni¢ obserwacj¢
0sob zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspdipracujace
z napastnikami, a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.

Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowac dzwieki lub cien,
ktory moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

Stan ponizej linii okien, zejdZz ze §wiatla drzwi - przebywanie w $wietle drzwi rzuca
cien i moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

Zejdz z linii strzalu, poléz si¢ na podlodze - z reguly napastnicy strzelaja na
wysokos$ci okoto 1 do 1,5 m. Strzaly z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi i
moga zabi¢ osoby znajdujace si¢ wewnatrz.

Jezeli padng strzaly, nie Krzycz - napastnicy oddajac na S$lepo strzaly przez
zamkniete drzwi chca sprowokowaé krzyki przerazonych osob i upewnié si¢ czy w
salach rzeczywiscie nikogo nie ma.

Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujagce oddziaty policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworzg drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi.

W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora
moze by¢ ostatnig szansa na uratowanie zycia - w sytuacji obecno$ci aktywnego
strzelca jego celem jest zabicie jak najwickszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie
walki moze da¢ jedyng szans¢ na uratowanie zycia.

W PRZYPADKU BEZPOSREDNIEGO KONTAKTU Z NAPASTNIKIEM, KTORZY

DAZA DO PRZEJECIA KONTROLI NAD PRZEDSZKOLEM

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢
uznane przez napastnikéw jako akt agresji 1 zakonczy¢ si¢ $miercig zaktadnikow.

Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie
préby oszukania napastnikow moga zakonczy¢ si¢ $miercig osoby oszukujace;.

Poinformuj, Zze nie mozesz wykonaé jakiego$ polecenia - w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikdéw nie zostanie potraktowane jako
proba oporu.



Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji
patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji.

Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢
uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacj¢ w sytuacji.

Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szans¢
na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogo$ dla
przyktadu.

Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja moga
zosta¢ ukarane przez zamachowcow.

Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy
agresji 1 zosta¢ ukarane.

Uspokdj dzieci, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do dzieci po
imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowaé lepsze ich
traktowanie przez zamachowcow.

Poinformuj napastnika o dzieciach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji
obnizy agresj¢ ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od
reszty.

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do dzieci - kazda aktywnos¢
podjeta bez zgody zamachowcdéw moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy
agresji 1 w konsekwencji ukarana.

Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napi¢ si¢ czy zjes¢ positek.

W _PRZYPADKU DZIALAN ANTYTERORYSTYCZNYCH PODJETYCH PRZEZ

POLICJE

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchow — mozesz
zosta¢ uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikow nie jest
w stanie odrdozni¢ napastnikow od ofiar.

Nie probuj pomagaé stuzbom ratowniczym, dyskutowa¢ z nimi - proba pomocy
sitom bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane
jako akt agres;ji.

Poloz si¢ na podlodze, trzymaj re¢ce z otwartymi dlonmi najlepiej na wysokosci
glowy - taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bgdace
w posiadaniu zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow.



e Sluchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej
dzialaniom - postawa taka wufatwia dziatania policji, a takze identyfikacje
zamachowcow, ktorzy probuja sie¢ wtopi¢ w szeregi zaktadnikow.

e Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw lzawiacych - tarcie oczu tylko pogarsza
skutki uzycia gazu tzawiacego.

e Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi wychowankami- wszelkie
samowolne dziatania moga zosta¢ potraktowane jako akt agresji i mogg utrudni¢ akcje
ratunkowa.

e Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje
majace si¢ przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zakladnikéw 1 identyfikacji
zamachowcow.

e Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki
twoja tozsamo$¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania
zaktadnikdw policja nie jest w stanie odr6zni¢ zaktadnikow od napastnikow, ktorzy
czegsto probuja si¢ wtapia¢ w thum 1 uciec z miejsca ataku.

e Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we
wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonac
polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sity interwencyjne.

e Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu
lub pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pdzniej
ratowanie dobr materialnych.

PODEOZENIE LADUNKU WYBUCHOWEGO

Przez material wybuchowy rozumiemy zwigzek chemiczny lub mieszaning kilku
zwigzkow chemicznych, ktora jest zdolna w odpowiednich warunkach do gwaltowne;j
reakcji chemicznej 1 ktorej towarzyszy wydzielenie wielkiej liczby produktéw gazowych
w postaci wybuchu (detonacji lub deflagracji). Okreslenie *tadunek materiatu
wybuchowego oznacza okre$long ilo§¢ materialu wybuchowego przygotowanego do
wysadzenia.

Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

1. Prowadzac rozmowg z osobg informujaca o podtozeniu fadunku wybuchowego zapamigtaj
jak najwigksza ilo$¢ szczegotow - uzyskane informacje/szczegdty moga byc¢ istotne dla
policji dla identyfikacji sprawcy alarmu.

2. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje - w przypadku
stresujacej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie
istotnych informacji.



3. Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobe odpowiedzialng w przedszkolu za
uruchomienie procedury (rozpoczgcia procedury ewakuacji moze dokonaé¢ pracownik
przedszkola, jezeli uzna, Ze istnieje taka koniecznos$¢ ze wzgledu na bezpieczenstwo ludzi).

4. Po uslyszeniu sygnatlu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacj¢ zgodnie
z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczgta niezwlocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochron¢ dzieci i personelu przedszkola przed
skutkami ewentualnej eksplozji tadunku.

5. Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy.

6. Sprawdz, jezeli mozesz, czy w sali pozostaly przedmioty, ktére nie naleza do jej
wyposazenia - stwierdzenie obecnos$ci nieznanego przedmiotu w sali moze przyspieszy¢ akcje
policji i zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji.

7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina
1 niezwtoczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysows.

8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci 1 poinformuj osob¢ odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci,
utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu przedszkola.

9. Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu — informacja ta
pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drég
ewakuacyjnych.

PODEOZENIE PODEJRZANEGO PAKUNKU

Przez podejrzany pakunek rozumiemy przesytke, ktora moze zawiera¢ tadunek wybuchowy.
Podejrzany pakunek to przesylka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancjg. W
przypadku podejrzenia jej otrzymania:

e Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zalozy¢, zZe
podejrzany pakunek jest fadunkiem wybuchowym.

e Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku
tadunku wybuchowego moze on eksplodowa¢ w trakcie proby manipulowania.

e Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej
substancji (tylko, jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku
wycieku nieznanej substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji.



e Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osob¢ odpowiedzialnag za uruchomienie
procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje¢ catosci personelu
przedszkola.

e Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po
ogtoszeniu odpowiedniego sygnatu.

e Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komorkowy.

e Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy shuzb.

e W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialna
za kierowanie dzialaniami kryzysowymi — szybkie sprawdzenie obecno$ci ulatwi
zakonczenie ewakuacji.

e Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta
pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drog
ewakuacyjnych.

REGULY POSTEPOWANIA DORAZNEGO WOBEC PRZEJAWOW AGRESJI

1. Zar6éwno kazdy nauczyciel, jak 1 inny pracownik przedszkola zobowigzany jest do
przeciwstawiania si¢ przejawom agresji ze strony wychowankow.

2. Podejmujac interwencje¢ wobec agresywnego dziecka, nalezy dazy¢ do zapewnienia
bezpieczenstwa wszystkim wychowankom, a takze sobie.

3. Reakcja wobec przejawow agresji powinna by¢ adekwatna do skali zagrozenia
spowodowanego agresja, jak rowniez do okoliczno$ci zdarzenia, wieku 1 stopnia
roZwWoju Sprawcy.

4. Podejmujac interwencje wobec agresywnego dziecka, nalezy powstrzymacé si¢ od
przejawiania w stosunku do niego agresji fizycznej i slownej (nie nalezy: obrazaé
dziecka, zawstydza¢ go ani ocenia¢; ocenie podlega zachowanie, a nie osoba).
Reakcja powinna by¢ stanowcza, a przekaz stowny prosty i jasny.

5. Uzycie sity fizycznej jako $rodka przymusu jest ostateczno$cia w przypadku
koniecznosci powstrzymania dziecka przed zadaniem ciosu innej osobie, w celu
rozdzielenia bijacych si¢ dzieci czy pozbawienia dziecka niebezpiecznego
przedmiotu, jesli odmawia ono jego dobrowolnego oddania.



6. Dziataniom skierowanym na usunigcie bezposredniego zagrozenia powinna
towarzyszy¢ proba wyciszenia dziecka poprzez rozmowe, odwrdcenie jego uwagi itp.

7. Wychowankowie, przeciwko ktorym skierowana byla agresja, powinni zostaé
otoczeni opieka, a w razie doznania przez nich krzywdy powinna im zosta¢ udzielona
pomoc.

8. Osoba podejmujaca interwencj¢, nieb¢daca wychowawca grupy, do ktorej uczeszcza
agresywny wychowanek, informuje o zdarzeniu wychowawce.

9. Wychowawca przeprowadza rozmowe z dzieckiem agresywnym w celu wyjasnienia
powodow niewlasciwego zachowania.

10. Fakt agresywnego zachowania dziecka powinien by¢ zgloszony bezposrednio
rodzicowi odbierajagcemu w danym dniu dziecko z przedszkola.

REGULY POSTEPOWANIA SYSTEMOWEGO WOBEC DZIECKA SPRAWIAJACEGO
TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE I PRZEJAWIAJACEGO AGRESJE

1. Wychowawca grupy w ramach dziatan profilaktycznych omawia z rodzicami
wszystkich dzieci wzajemne relacje miedzy przedszkolem a §rodowiskiem rodzinnym
dziecka, obowigzki w zakresie wspoldziatania w procesie wychowawczym oraz
zakres odpowiedzialnos$ci za zachowanie dziecka.

2. Nauczyciel podejmuje dzialania wychowawcze zmierzajagce do eliminacji trudnosci
1 rozwigzywania problemoéw dziecka.

3. W przypadku powtarzajacych si¢ przejawow agresji i innych zachowan powodujacych
trudnosci wychowawcze nauczyciel przeprowadza z rodzicami dziecka rozmowe, w
ktérej omawia problem. Informuje ich o dotychczas podjetych dziataniach
ukierunkowanych na korekcj¢ niepozadanych zachowan dziecka oraz o
zaplanowanych dziataniach wychowawczych. Zobowigzuje rodzicow do wspotpracy
w realizacji przedstawionych czynno$ci i wskazuje zadania mozliwe do podjecia w
srodowisku rodzinnym dziecka.

4. Dziatania te nauczyciel dokumentuje notatka stuzbowa.

5. Nauczyciele zobowigzani s3 do wspomagania rodzicow w pracy wychowawczej
z dzieckiem, m.in. poprzez doradztwo w zakresie dobrych praktyk wychowawczych,
wskazanie odpowiedniej literatury, proponowanie odpowiednich zabaw i ¢wiczen do
realizacji w $rodowisku rodzinnym, przekazanie informacji o instytucjach
wspomagajacych rodzing.

6. Wychowawca dziecka sprawiajgcego trudnosci wychowawcze podejmuje dzialania w
celu organizacji dla niego oraz ewentualnie takze dla jego rodzicow form pomocy
psychologiczno-pedagogicznej zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami.

7. W przypadku nieskutecznos$ci dziatan podejmowanych przez wychowawce nauczyciel
przedstawia problem ,,trudnego dziecka” na radzie pedagogiczne;.

8. W razie niemozliwosci przezwyci¢zenia trudnosci wychowawczych, wynikajacej z
braku wspoélpracy ze strony rodzicow dziecka lub z innych zaniedban obowiazkow
rodzicielskich, rada pedagogiczna rozwaza poinformowanie o sytuacji sadu
rodzinnego.



9. W przypadku nieskutecznosci podejmowanych przez przedszkole dzialan i
niemozliwosci przezwyci¢zenia w dtuzszym okresie trudnos$ci wychowawczych, w
szczegdlnosci jesli zachowanie dziecka trudnego powoduje state zagrozenie dla
innych wychowankoéw, rada pedagogiczna rozwaza mozliwos¢ skreslenia dziecka z
listy wychowankow przedszkola.



